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1. ALLMANNA BESTAMMELSER

1 § Tillampning av férvaltningsstadgan

Bestammelserna om ordnandet av forsamlingens forvaltning och verksamhet, dverforing
av beslutanderatt till organ eller ledande tjansteinnehavare samt om organens beslutsfat-
tande och sammantradesfdrfaranden anges i denna férvaltningsstadga med stod av kyrko-
lagen (652/2023) och kyrkoordningen (657/2023).

Interna foreskrifter ingar dven i foljande forfattningar inom Vasa svenska férsamling:

1) Instruktion for diakoniarbetet,

2) Instruktion for internationellt arbete och missionsarbete,

3) Instruktion for kristen fostran,

4) Sprakstadga och

5) Instruktioner for kommittéerna: diakoni, missionsarbete, kristen fostran och mu-

sik- och gudstjanstlivet.

Samt i féljande for Vasa kyrkliga samfallighet
1) Grundstadga,
2) Forvaltningsstadga,
3) Ekonomistadga,
4) Upphandlingsstadga,
5) Sprakstadga,
6) Motesarvodesstadga,
7) Bemarkelsedagsstadga,
8) Stadgar for gravskotselfonden samt

9) Reglemente foér begravningsverksamheten.

2. FORSAMLINGENS FORVALTNINGSORGANISATION

2 § Forsamlingsrddet

Utéver den kyrkoherde som &r ordférande har férsamlingsradet 14 medlemmar. Férsam-

lingsradets erséttare bestams enligt 9 kap. 47 § i kyrkoordningen.

3 § Paverkansgrupp for unga

Till paverkansgruppen fér unga hér fem till sju (5-7) medlemmar, som enligt 10 kap. 5 §

i kyrkoordningen ska vara konfirmerade, under 29 &r och medlemmar av forsamlingen.



Paverkansgruppen bestar av minst tvd ungdomar under 18 ar, minst tvad unga vuxna (18

ar eller &ldre) och en ung representant for kommittén for kristen fostran.

Férsamlingens férsamlingsrad véljer medlemmarna till paverkansgruppen for unga pa for-

slag av ledaren for kristen fostran for ett kalenderar i taget.

Om paverkansgruppens uppgifter féreskrivs i 10 kap. 5 § i kyrkoordningen.

Forsamlingens delomradesforvaltning

4 § Sundom kapellféorsamling

I fdrsamlingen finns Sundom kapellférsamling, vars omrade utgérs av stadsdelen Sundom.

Som kyrka fér Sundom kapellférsamling fungerar Sundom kyrka.

Férsamlingen har en tjanst som kaplan i Sundom vars huvudsakliga uppgifter ar att an-
svara for verksamheten inom omradet. Kaplanens arbetsinsats i omradet uppgar till minst

halften av den totala arbetsmangden fér heltidsanstalld.

5 § Direktionen for Sundom kapellférsamling

Direktionen bestar av ordférande och sex évriga medlemmar. Kaplanen i Sundom &r pa
tjdnstens vagnar en av dessa sju. Till direktionen hor dessutom tre ersattare, vilkas inbor-

des ordning faststalls vid tillsattandet av direktionen.
Direktionens mandatperiod &r fyra kalenderar.

De valda medlemmarna och ersattarna ska bo i Sundom. Direktionsmedlemmarna ska

vara valbara for fértroendeuppdrag i férsamling.

Medlemmarna i direktionen utses av férsamlingsraddet pa forslag av den avgdende direkt-

ionen.

Direktionen utser inom sig en ordférande och vice ordférande vid det férsta sammantradet

under mandatperiodens férsta och tredje ar.

Férsamlingsradet utser en av sina medlemmar till representant med narvaro- och yttran-

deratt i direktionen.



3. ORGANENS UPPGIFTER OCH FORDELNINGEN AV
BESLUTANDERATT

6 § Forsamlingsradets uppgifter och beslutanderatt

Férsamlingsradet skoter de uppgifter som det alagts i kyrkolagen, andra lagar och kyrko-
ordningen samt de verkstallighets- och forvaltningsuppgifter som inte har bestamts eller
foreskrivits vara ndgon annan myndighets uppgift eller som pa grund av &rendets natur

hor till forsamlingsradet.

Férsamlingsraddet beslutar dessutom om de d&renden som det har anfértrotts i den kyrkliga
samfallighetens grundstadga eller i vilka gemensamma kyrkofullmaktige sarskilt har dele-

gerat sin beslutanderatt till det.

I den kyrkliga samféllighetens grundstadga har féljande uppgifter anfértrotts féorsamlings-

radet:

1) forvaltar de medel och den egendom som tillfallit férsamlingen genom gava eller
testamente eller som forsamlingen har anskaffat med donationsmedel samt fattar
beslut om denna egendom. Egendomen kvarstar i forsamlingens &go och besitt-
ning.

2) forvaltar sddana fonder, vilka har inrattats for forsamlingens egna syften och éver
vilka en sarskild forteckning har uppgjorts,

3) forvaltar medel som forsamlingen fatt fran kollekter, basarer och insamlingar och
beslutsfattandet om anvdndningen av dessa medel,

4) ingdr avtal och féretar andra rattshandlingar fér férsamlingens rakning inom ramen
for de anslag som beviljas férsamlingen,

5) anstéller tjansteinnehavare i tjanster och arbetstagare i arbetsavtalsférhallande i
befattningar i forsamlingen samt sdger upp och haver dessa anstallningsférhallan-
den. Forsamlingen ansvarar inom ramen for sina anslag for de forpliktelser som

anstéllningsférhallandena ger upphov till.

7 § Direktionen for Sundom kapellforsamling uppgifter och beslutanderatt
Direktionen fér Sundom kapellférsamling

1) beslutar om anvéndningen av de medel som anvisats delomradet i férsamlingens bud-
get,
2) beslutar om de verksamhetsintdkter som férvarvats genom delomradets egen verk-

samhet,



Direktionen for Sundom kapellférsamling har till uppgift att

1)
2)

3)

4)

5)

6)

beframja och utveckla férsamlingens andliga arbete inom sitt omrade,

arligen fére den tidpunkt som férsamlingsradet faststallt lamna en verksamhets- och
ekonomiplan fér sitt omrade till férsamlingsradet,

arligen fore den tidpunkt som férsamlingsradet faststéllt avge berattelse éver sin verk-
samhet under féregaende ar och anvdndningen av anslag till fdrsamlingsradet,

ge utldtande om anvéndningen av fast egendom som donerats eller testamenterats for
det aktuella delomradets behov eller férvarvats med donationsmedel samt av egendom
som kommit i stallet for den och avkastningen pd egendomen,

delta i forsamlingsradets beredning av valet av den kaplan som ansvarar for kapell-
forsamlingen,

folja skotseln av omradets angeldagenheter och lagga fram férslag och initiativ anga-

ende dessa.

Ledande tjinsteinnehavares beslutanderatt

8 § Kyrkoherdens beslutanderatt

Utéver det som forskrivs i 8 kap. 13 § i kyrkoordningen har kyrkoherden till uppgift

1.

att fatta beslut som galler tjansteinnehavare och arbetstagare enligt 3 punkten i den

paragrafen i féljande arenden:

a) att for hogst ett &r anstalla en vikarie om den ordinarie tjansteinnehavaren eller
arbetstagaren har beviljats tjanstledighet, med beaktande av att tjansteférord-
nandet till en prasttjanst enligt 4 kap. 6 § 1 mom. 4 punkten i kyrkolagen utfardas
av domkapitlet,

b) att inom ramen fér beviljade anslag anstélla en tjansteinnehavare eller arbetsta-
gare for viss tid for hogst ett &r, med beaktande av att tjansteférordnandet till en
prasttjéanst enligt 4 kap. 6 § 1 mom. 4 punkten i kyrkolagen utfardas av domka-
pitlet,

c) att faststalla beslut om valet av tjénsteinnehavare eller arbetstagare nar beslutet
har varit villkorligt, om det lakarintyg eller ndgot annat dokument som satts som
villkor och som foretetts &r utan férbehall eller om det i straffregisterutdraget inte
finns sddana anteckningar som avses i 6 § 2 mom. i straffregisterlagen,

d) att bevilja tjansteinnehavare eller arbetstagare oavlénad tjanst- eller arbetsledig-
het fér hégst tva manader, om férsamlingen har prévningsrétt i drendet och le-
digheten inte medfor tillaggskostnader for féorsamlingen,

e) att bevilja tjdnsteinnehavare eller arbetstagare semester,



f) att bevilja tjansteinnehavare och arbetstagare, som har utsetts till fértroendeupp-
drag pa det satt som kyrkans huvudavtalsorganisationer avtalat, betald tjénstle-
dighet eller arbetsledighet for deltagande i fértroendemannautbildning,

g) att bevilja betald tjénstledighet eller arbetsledighet for tjansteinnehavare och ar-
betstagare vilken deltar i rehabiliteringsperiod som den kyrkliga samfallighetens
verkstallande myndighet har beviljat,

h) att besluta om placeringen av tjansteinnehavares eller arbetstagares lediga dagar,
ge nddvandiga instruktioner om arbetsdagens bdérjan och slut samt om mdjliga
mottagningstider, att ge ratt att utféra tillfalliga tjansteuppgifter utanfor kansliet
eller arbetsplatsen, ge ratt till tillfallig franvaro under arbetsdagen samt ge for-
ordnande om tilldggs- eller sdndagsarbete eller beredskap for hégst en manad,
om inte saken hor till en annan tjansteinnehavare,

i) att ge férordnande om tjénste- och arbetsresa for tjansteinnehavare och arbets-
tagare,

j) att utse de lagerledare som har program- och sdkerhetsansvar,

k) att ge arbetsintyg till tjansteinnehavare och arbetstagare,

l) att ge férsamlingens utlatande till domkapitlet d3 en prast anhaller om tjanstle-

dighet for eventuell provotid.

2. att besluta om en anskaffning om dess varde underskrider nationella tréskelvarden,

om inte drendet hor till ndgon annan tjénsteinnehavare.

9 § Overforing av ett drende till forsamlingsradet for behandling

Om férsamlingsradet, dess ordférande eller dess viceordférande vill éverféra ett beslut
som fattats av kyrkoherden eller av direktionen fér Sundom kapellférsamling till forsam-
lingsraddet for behandling, ska ett yrkande pd detta meddelas den part som har avgjort
drendet. Yrkandet ska framstéllas inom sju (7) dagar fran att beslutet enligt denna for-

valtningsstadga har delgetts férsamlingsradets ordférande och vice ordférande.

I féljande drenden behéver kyrkoherden inte delge beslut for verféring till forsamlingsra-

dets viceordférande:

a) Beviljande av lagstadgad semester,
b) Faststdllande av fridagsplaner och ledigdagsplaner,

c) Faststdllande av lagerledare som har program- och sakerhetsansvar.



4. SAMMANTRADESFORFARANDE

Sammantrddessadtt och kallelse till sammantrade

10 § Organens ordinarie sammantrade och elektroniska sammantrade

Organen behandlar drenden vid sitt ordinarie sammantrade, dar deltagarna ar narvarande

pa platsen for sammantradet.

Organen kan &dven halla sitt sammantrade i en elektronisk miljé, dar deltagandet sker med
hjalp av en elektronisk forbindelse (elektroniskt sammantrade). Ett elektroniskt samman-
trade kan hallas sa att alla deltar i sammantradet genom elektronisk férbindelse, eller sa
att endast en del av deltagarna deltar i sammantradet genom elektronisk forbindelse (hy-
bridsammantrade). Narvarande vid ett elektroniskt sammantrade ska std i bild- och ljud-

forbindelse med varandra pa lika villkor.

I forsamlingsradets slutna elektroniska sammantrade och i dvriga organs elektroniska
sammantréde kan man enbart delta fran ett sddant stélle dar sekretessbelagda uppgifter

och de diskussioner som férs vid sammantradet inte kan ses eller héras av utomstaende.

Forsamlingsradet eller en av det utsedd tjénsteinnehavare ser till att den tekniska utrust-
ning och de dataférbindelser som kravs for sammantraden ar uppdaterade och informat-

ionssdkra pa det satt lagstiftningen forutsatter.

11 § Elektroniskt beslutsforfarande

Férsamlingsraddet och direktionen fér Sundom kapellférsamling kan enligt 10 kap. 14 § i
kyrkolagen fatta beslut i drenden i ett elektroniskt beslutsférfarande fére organets sam-
mantrade. Beslutsférfarandet kan tilldmpas pa alla &renden som omfattas av organets

beslutanderatt.

Ett arende ska behandlas vid ett sammantrade om en medlem kraver detta eller om en

medlem har avstatt fran att uttrycka sin asikt inom utsatt tid.

12 § Organens sammantrade och sekreterare

Férsamlingsrddet och direktionen fér Sundom kapellférsamling sammankallas av ordfo-
randen eller om denna har férhinder av vice ordféranden. Organet kan ocksd pa forhand

faststdlla en tidsplan for sina sammantraden.

Organen sammantrader ocksd om minst en fjardedel av medlemmarna skriftligen begar

att organen ska sammankallas fér behandling av ett arende som de uppger.



Organen sammantrader nar detta ér nddvandigt foér handlaggning av de drenden som

dlagts dem eller nar organets ordférande anser det vara pakallat.

Protokollet 6ver sammantradet fors av en sekreterare som valts av organet fér denna

uppgift.
13 § Kallelse till sammantrade

Kallelse till forsamlingsrddets sammantrade ska skickas till forsamlingsrddets medlemmar
senast fem (5) dagar fére sammantradet. Inom samma tid ska det informeras om sam-

mantradet i det allma@nna datanatet.

Kallelsen till sammantradet skickas elektroniskt. Till kallelsen ska fogas en féredragnings-

lista med bilagor.

Kallelse till direktionen for Sundom kapellférsamling skickas till direktionens medlemmar
och ersdttare senast fem (5) dagar fore sammantradet. Kallelsen kan sédndas elektroniskt

och till den ska fogas en féredragningslista med bilagor.

Sammantradeskallelsen ska skickas pa samma sétt till dem som har nérvaro- och yttran-

deratt vid organets sammantrade.

I sammantradeskallelsen ska det vid samtliga &renden ndmnas pa vilket sitt organet fattar
beslutet. Om arendet behandlas i elektroniskt beslutsférfarande ska det i kallelsen anges

nar arendet senast ska behandlas elektroniskt.
14 § Foredragningslista

Féredragningslistan ska innehalla bade redogérelser for de drenden som ska behandlas

och féredragandens forslag till beslut.

Féredragningslistan kan skickas i drendehanteringssystemet sd att den &r tillgénglig for

organets medlemmar samt fér dem som har ratt att narvara och yttra sig.

Om organet beslutar att bordldgga ndgot drende eller 3terremittera drendet, behdver inte
foredragningslistans bilagor som géller drendet sidndas ut pd nytt om den slutgiltiga be-

handlingen sker inom ett ar.

15 § Fortsatt sammantrade

Om man vid sammantradet inte kunde behandla alla arenden som ndmns i sammantra-
deskallelsen kan arendena overforas till ett fortsatt sammantrade. De som varit franva-

rande fran sammantradet informeras om tid och plats for det fortsatta sammantrédet.
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16 § Kallande av ersattare

En medlem av férsamlingsradet som inte har méjlighet att narvara pa sammantradet ska

utan dréjsmal meddela om sitt forhinder till forsamlingsradets sekreterare.

Efter att ha meddelats av en medlem av férsamlingsradet eller annars fatt tillférlitligt be-
sked om forhinder ska sekreteraren utan dréjsmal kalla in en ersittare i medlemmens
stalle. Ersattaren kallas till ssmmantradet med iakttagande av den ordning som angesi 9

kap. 47 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Medlem i direktionen for Sundom kapellférsamling ska kalla en ersattare i sitt stalle om
hen inte kan delta i sammantradet. Aven ordféranden eller sekreteraren kan skicka kallel-

sen till ersattaren.
Narvaro- och yttranderitt i organen

17 § Narvaro- och yttranderiatt vid forsamlingsraddets sammantrade

Utover vad som foreskrivs i 3 kap. 37 §/47 § i kyrkoordningen har féljande personer ratt

att narvara och yttra sig vid férsamlingsradets sammantréden:

1) férsamlingssekreteraren;
2) ordférande for direktionen i Sundom kapellférsamling;

3) en representant for forsamlingens paverkansgrupp for unga.

Ovan namnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet.

18 § Narvaro- och yttranderitt vid sammantrdade i direktionen for Sundom ka-

pellforsamling

Utdver vad som foreskrivs i 3 kap. 37 § 1 mom. 3 punkten i kyrkoordningen har féljande
personer narvaro- och yttranderatt vid sammantraden fér direktionen féor Sundom kapell-

forsamling:

1) foérsamlingsradets representant;
2) kyrkoherden;

3) férsamlingssekreteraren.

Ovan namnda personer har ratt att delta i diskussionen, men inte i beslutsfattandet.

11



Behandling av drenden

19 § System for drendehantering och omrostning

Vid organets sammantrdden kan ett elektroniskt system fér arendehantering och omrdést-

ning anvandas.

20 § Sammantradets laglighet och beslutforhet

Nar ordféranden har 6ppnat sammantradet konstaterar hen vilka som ar narvarande samt

om sammantradet ar lagligen sammankallat och beslutfort.

En medlem som infinner sig medan sammantradet pagar ska omedelbart anmila sig till
ordféranden och det ska antecknas i protokollet under vilket arendes behandling hen an-
ladnde. P& motsvarande sitt ska man férfara om en medlem avldgsnar sig mitt under pa-
gaende sammantrade eller om en medlem som avldgsnat sig under sammantréadet senare

atervander.

Ordféranden kan vid behov under sammantréadets gang eller efter en avslutad paus kon-

statera att nya narvarande infunnit sig.

21 § Arendenas behandlingsordning

Arendena behandlas i den ordning som anges i féredragningslistan, om inte organet be-

slutar ndgot annat.
22 § Jiv

Innan behandlingen av ett arende inleds ska en person som é&r javig meddela om javig-
heten och javsgrunden samt dra sig tillbaka fr&n behandlingen av drendet och avldgsna
sig fran sin plats. Organet beslutar om jav med stéd av 29 § 2 mom. i férvaltningslagen
(434/2003).

Ordféranden fér organet ska vid behov 18ta organet avgdra om en person som deltar i
sammantradet ar javig. Personen i fraga ska vid behov ge en redogérelse for omsténdig-
heter som kan vara av betydelse vid bedémningen av om hen ar javig. Efter att ha pre-

senterat sin utredning ska personen avldgsna sig fran sin plats.
Organets beslut om jav ska motiveras i protokollet.
23 § Foredragning

Vid sammantréaden i férsamlingsradet och direktionen fér Sundom kapellférsamling fattas

beslut pa féredragning. Den féredragandes forslag utgdr grunden fér behandlingen. Om

12



den féredragande har andrat sitt forslag pa foredragningslistan under diskussionen, utgér

det andrade forslaget grundférslag.

Om graden av angeldgenhet sd krédver kan ett beslutsforslag med motivering delas ut
under sammantradet. Ett drende som kan ses som obetydligt och som till sin natur eller

betydelse ar sadant att det inte kraver skriftlig féredragning kan féredras muntligt.

I férsamlingsradet bereder en beredningsgrupp drenden som foéredras av kyrkoherden.
Arenden kan féredras av annan tjinsteinnehavare om kyrkoherden s férordnat eller om
féredragningsskyldigheten grundar sig pa en tjansteinnehavares instruktion eller om for-

samlingsradet s3 beslutat.

24 § Ledning av sammantraden samt anforanden
Nar ett arende har féredragits ska det beredas tillfdlle for diskussion.

Ordet ska begédras genom att resa sig upp, genom handupprackning, med hjalp av métes-

systemet eller pd ndgot annat tydligt synligt sétt.
P& sammantrédesplatsen ska anférandena hallas pa talarens plats eller i talarstolen.
Ordet ges i den ordning som ordet begars. Med avvikelse fran denna ordning:

1) ska foretrade ges anforanden som galler behandlingsordningen for arendet,
2) kan ordféranden ge ordet till den som har ratt att narvara och yttra sig fore dvriga
anfoéranden,

3) kan ordféranden ge ordet for en replik eller ett understédande anférande.
Om flera begér ordet samtidigt, bestammer ordféranden i vilken ordning de far yttra sig.

N&r de som anhdllit om ordet har yttrat sig avslutar ordféranden diskussionen.

25 § Horande av sakkunniga

Organet eller dess ordférande har ratt att till organets sammantrdade kalla sakkunniga att

horas.

26 § Bordlaggning och aterremiss for beredning

Om det under diskussionen har framstallts ett understétt férslag om bordléaggning av aren-
det, 3terremiss av arendet fér beredning eller ndgot annat foérslag vars godkdnnande in-
nebar att behandlingen av drendet avbryts, ska de féljande talarna p& uppmaning av ord-

foranden yttra sig endast om forslaget om avbrytande, och beslut om férslaget ska fattas

13



innan debatten om sjalva drendet fortsatter. Om forslaget godkanns avbryter ordféranden

behandlingen av drendet. Om férslaget forkastas fortsatter behandlingen.

Ett bordlagt drende ska tas upp vid féljande sammantrade.

27 § Framldaggande av forslag

Om ordféranden sd kréver ska &ndringsférslag och andra forslag som avviker fran fére-

dragningslistan [dmnas in skriftligt.

28 § Konstaterande av beslut som fattats utan omrostning

Om det under diskussionen inte har framstallts understddda férslag, konstaterar ordféran-

den att grundférslaget @r organets beslut.

Om ordféranden konstaterar att organet enhalligt understdder ett @ndringsforslag som

framstallts vid sammantradet, konstaterar ordféranden att férslaget @r organets beslut.

29 § Omrostning

Upp till omrostning tas endast grundférslaget och understédda férslag. Om den som fram-
stallt ett forslag inte &r pa plats nar omrostningen bérjar, ska forslaget anses ha forfallit

och inte tas upp till omréstning.

Rdéstningen férrattas genom handupprackning, namnupprop, med en omrdstningsapparat
eller elektroniskt eller pd nagot annat satt som organet bestdmmer. I enlighet med 10 kap.

18 § 1 mom. i kyrkolagen férrattas omrdstningen 6ppet.

Om fler &n tva forslag ska tas upp till omrostning foreldgger ordféranden organet en om-
réstningsordning fér godkannande i enlighet med 10 kap. 6 § 2 mom. i kyrkoordningen.

Omrdstningsordningen bestams enligt féljande principer:

1) Forst ska de tva forslag som mest avviker fran grundférslaget stéllas mot varandra.
Det férslag som vunnit stélls darefter mot det av de 3terstdende forslagen som
mest avviker fran grundférslaget. P& detta satt fortsdtter man tills det finns ett
slutligt motférslag mot grundférslaget.

2) Om ett forslag som vunnit understdd innebdr att grundforslaget helt och hallet
forkastas maste tas upp till omréstning, ska detta sist stillas mot det férslag som
vunnit bland de 6vriga férslagen.

3) Om arendet galler beviljande av ett anslag tas godkdnnandet eller férkastandet av
forslaget med det storsta beloppet forst upp till omréstning och pa detta satt fort-
satter man enligt storleken pa beloppen i foérslagen tills ndgot férslag godkanns,

och d3 tas férslagen med mindre belopp inte langre upp till omréstning.
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Om det enligt kyrkolagen kravs kvalificerad majoritet for att ett beslut ska kunna fattas
ska ordféranden i enlighet med 10 kap. 6 § 3 mom. i kyrkoordningen meddela detta innan

omroéstningen forrattas och beakta det nar resultatet av omréstningen konstateras.

Ordféranden konstaterar med stéd av 10 kap. 6 § i kyrkoordningen det beslut som till-

kommit genom omréstning.

30 § Avvikande mening

Den som har deltagit i beslutsfattandet har ratt att anmaéla avvikande mening genom att
reservera sig mot beslutet, om hen har lagt fram ett motférslag eller rostat mot beslutet.

Samma ratt har den som har féredragit arendet, om beslutet avviker fran beslutsférslaget.
Anmalan om avvikande mening ska goras skriftligt genast da beslutet fattats.

Motiveringar kan fogas till protokollet om de inlamnas skriftligen till protokollféraren senast

da protokollet justeras.

En medlem som har rostat mot beslutet eller en medlem eller féoredragande som har an-

malt avvikande mening ar inte ansvarig foér beslutet.

Val som forrattas i ett organ

Om personval anvands benamningen val. Det kan galla val av en eller flera personer till
ett fortroendeuppdrag eller val av en tjansteinnehavare eller arbetstagare fér anstadllning.
Valet kan vara enhalligt, varvid man inte behéver vidta ndgon egentlig valférréattning. Val
kan forrattas antingen som majoritetsval eller, vid val av flera fértroendevalda, dven som

proportionellt val. Ett val &r det frga om forst nar ett slutgiltigt beslut fattas om urvalet.

Vid val av fértroendevalda valjs ersattarna vid samma valférrattning som de ordinarie
medlemmarna. Ibland &r ersattarna personliga, och da omfattar kandidaturen i praktiken
ett kandidatpar bestdende av den ordinarie medlemmen och dennas personliga ersattare.
Kandidatuppstéllningen gérs alltsd fore valet. Kandidaterna (kandidatparen) ska godkén-
nas fore valet. Vid behov godkanns kandidatparen genom omrdstning. Om ersdttarna inte
ar personliga, blir de kandidater valda som i majoritetsval fatt flest réster efter de personer

som utsetts till ordinarie ledamoter.

Majoritetsval forrattas med slutna sedlar om en av organets medlemmar sa kraver. Pro-
portionellt val sker alltid med slutna sedlar. Vid ett elektroniskt sasmmantrade kan val for-
rattas med slutna sedlar endast om valhemligheten kan tryggas. Tryggande av valhemlig-

heten forutsatter att alla réster som avgetts i valet och alla personer som avgett en rost
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pa ett tillforlitligt satt kan separeras fradn varandra, vilket férutsatter ett elektroniskt rost-
ningssystem. Om organet vid ett elektroniskt sammantrade inte har elektroniska rost-
ningssystem som méjliggor distansrdstning till sitt forfogande och om det vid sammantra-
det foreslds att valet ska forrattas med slutna sedlar ska drendet flyttas fram till nasta

sammantréde som ordnas pa plats.

En person som ska véljas genom val maste vara valbar. Bestimmelser om valbarhet till
fortroendeuppdrag finns i 9 kap. 2 § i kyrkolagen och om begransning av valbarheten i 3
§ i samma kapitel. Om till exempel en person som inte ar valbar valjs som fortroendevald
i kyrkofullmaktige far kyrkoraddet med stéd av 3 kap. 11 § i kyrkolagen inte verkstalla
beslutet och arendet ska féras till kyrkofullmaktige for ny behandling. Vid val till ett an-
stallningsforhallande kan en rost ges till den som sokt tjdnsten eller befattningen och som
uppfyller behoérighetsvillkoren. Vid behov avgér organet genom sitt beslut huruvida en

person ar valbar.

Val férrattas i forsta hand som majoritetsval. Proportionella val kan férrattas endast nar
fortroendevalda ska véljas och valet maste galla minst tva personer. Proportionella val
forrattas om en tillrackligt stor del av medlemmarna i organet kraver det. Enligt 10 kap.
19 § 2 mom. i kyrkolagen ska val av fortroendevalda forrattas som proportionellt val, om
det begérs av minst s8 manga narvarande medlemmar som motsvarar den kvot som fas
nar antalet narvarande delas med det antal som ska valjas, 6kat med ett. Om kvoten ar
ett brutet tal, ska den avrundas till ndarmaste hdgre hela tal. Om kvoten till exempel blir
2,1 hojs den till nasta heltal, som ar 3. Ordféranden har till uppgift att konstatera om de

som kraver proportionellt val uppfyller det féreskrivna antalet.

Exempel: Det finns 10 narvarande medlemmar av kyrkofullmaktige och 5 fértroendevalda
ska valjas. D divideras antalet narvarande (10) med sex (5 +1= antalet narvarande med-
lemmar 6kat med ett). Kvoten (cirka 1,66) héjs till nasta heltal, vilket &r tva. Proportionellt
val ska alltsd forrattas om minst tvd narvarande medlemmar av kyrkofullméaktige sa kréa-
ver. I rattspraxis har man ansett (HFD 1984 II 20), att ordféranden &ven i det fall dd en
fullmaktigs férslag om att proportionellt val ska forrittas inte f&r ndgot understdd vid be-
hov genom omrdstning ska konstatera huruvida férslaget har s& manga fullméaktigemed-
lemmars understdéd som kravs for forrattande av proportionellt val. Om iakttagandet av
ett proportionellt valsdatt kan man enligt rattspraxis (HFD 1973 II 37) résta mitt under

drendets behandling och dven p& nytt under samma sammantrade.

Vid proportionella val iakttas i tillampliga delar vad som féreskrivs om férsamlingsval.

Ndrmare bestdammelser om forrattande av proportionella val finns i férvaltningsstadgan.
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A. Majoritetsval

31 § Omrostning i majoritetsval

Vid majoritetsval kan résten ges till en valbar kandidat eller ett valbart kandidatpar. Om
det ska véljas fler &n en person, har en medlem av organet lika manga roster som antalet

personer eller kandidatpar som ska valjas.

Den réstande kan endast ge en rdst till varje kandidat eller kandidatpar. Alla réster maste

inte utnyttjas.

32 § Bitraden vid valférrattning

Nar majoritetsval forrattas med slutna sedlar fungerar sammantradets protokolljusterare
samtidigt som réstraknare och bitrader dven i dvrigt vid valférrattningen, savida inte or-

ganet beslutar ndgot annat.

33 § Anteckningar pa rostsedlarna

P& rostsedlarna skrivs namnen pa dem som ska véljas och vid behov &ven deras yrken s

tydligt att det inte kan uppstd ndgon oklarhet om vilken person som avses.
34 § Tryggande av valhemligheten
Rosterna ges i den ordning som framgar av namnuppropet.

Vid en omrostning med slutna rostsedlar ska rostsedeln vikas s att innehallet inte ar

synligt.
35 § Ogiltiga rostsedlar

En rostsedel ar ogiltig, om det inte av anteckningen tydligt framgar vilken kandidat som
avses eller om den réstandes namn eller ndgot sarskilt kdnnetecken pa den réstande skri-

vits p& rostsedeln eller om ndgon annan obehdrig anteckning gjorts pa den.

B. Proportionelit val

Vid proportionella val féljs kyrkolagen kap. 10 och kyrkoordningen kap. 9.
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Protokoll

36 § Uppriattande av protokoll

Organets ordférande ser till att protokoll férs och svarar fér innehallet i protokollet. Om

ordféranden och protokollféraren &r av olika dsikt om hur sammantradet forlépt skrivs

protokollet utifrdn ordférandens uppfattning.

I protokollet ska &tminstone antecknas:

1. som uppgifter om konstitueringen

a)

b)

c)

d)
e)

f)
9)

organets namn

de sammantrades- och beslutssatt som anvénts

(ordinarie sammantrade/elektroniskt sammantrade/hybridsammantrade/
elektroniskt beslutsforfarande)

tidpunkten d@ sammantrédet inleddes och avslutades samt avbrott i samman-
tradet

sammantradesplatsen

narvarande och franvarande och i vilken egenskap var och en har varit narva-
rande

motets laglighet och beslutférhet

vilka som valts till protokolljusterare

2. som uppgifter om ett drendes behandling

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)
b))
k)

arenderubrik

redogdrelse fér arendet

beslutsférslag

jav och javsgrunder

framstallda férslag och om de fatt understod

utldtanden frén dem som horts

omrdstningar: omrdstningssatt, omrdéstningsordning, omrdéstningsforslag samt

omroéstningsresultatet sd att varje medlems stéllningstagande framgar av proto-

kollet

val: valsatt och valresultat
beslut i arendet
avvikande mening

godkanda hemstallningsklammar (riktad 6énskan)

3. som oOvriga uppgifter

a)

anteckningar om sekretess
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b) ordférandens underskrift

c) protokollférarens kontrasignering
d) anvisningar for sfkande av andring
e) anteckning om protokolljustering

f) anteckning om framldaggande av protokollet i det allmanna datanatet

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av protokollféraren.

37 § Protokolljustering

Protokollet justeras av tvd medlemmar av organet som separat valjs fér uppgiften varje

gang.

Protokollet eller en del av det kan vid behov justeras direkt pa organets sammantrade.

Justeringen sker s@ att protokollet ldses och konstateras justerat.

Om det vid justeringen av protokollet rader oenighet om protokollets innehdll, ska organet

till denna del justera protokollet vid féljande sammantrade.

38 § Anmalan om att drendet dverfors till forsamlingsradet for behandling

Om férsamlingsradet eller dess ordférande vill dverféra ett beslut fran ett lagre organ eller
en tjdnsteinnehavare for att behandlas av forsamlingsradet, ska yrkandet pd det meddelas
den part som har avgjort drendet inom sju (7) dagar fran att utdraget ur beslutsforteck-
ningen eller ndgot annat meddelande har delgetts férsamlingsradets ordférande eller vice
ordférande. Det tidigare beslutet kan upphévas, dndras eller aterférvisas for ny behand-

ling.

5. SARSKILDA BESTAMMELSER

39 § Medlemsinitiativ

Ett initiativ som avses i 3 kap. 3 § 4 mom. i kyrkolagen ska laggas fram skriftligt eller med
ett elektroniskt dokument. Av initiativet ska framga vad saken géller samt initiativtagarens

namn, férsamling och kontaktinformation.

40 § Behandling av initiativ

Ett initiativ behandlas av den myndighet i férsamlingen/den kyrkliga samfalligheten som

har beslutanderatt i det arende som initiativet avser.
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41 § Uppgifter som ska lamnas till initiativtagaren

Initiativtagaren ska inom en manad efter att initiativet inkommit underrattas om hos vilken
myndighet inom férsamlingen/den kyrkliga samfalligheten som initiativet behandlas. Sam-
tidigt ska man meddela den berdknade tiden fér behandlingen av initiativet och vem som

ger narmare information om behandlingen.

Nar initiativet ar slutbehandlat, ska initiativtagaren underrattas om huruvida initiativet har
lett till dtgérder.

42 § Undertecknande av handlingar

Beslut om undertecknarna av ett avtal eller en férbindelse som grundar sig pa ett beslut
av férsamlingens organ eller en tjansteinnehavare fattas av férsamlingsrddet med stéd av

10 kap. 3 § 1 mom. i kyrkoordningen.

Ett organs protokollsutdrag undertecknas av protokollféraren eller ndgon annan person

som organet utser.

Riktigheten av utdrag ur och kopior av ett organs handlingar styrks av protokollféraren
eller ndgon annan person som organet utser.

Handlingar som galler beredning undertecknas av den som berett arendet.

43 § Mottagande av tillkdnnagivanden och stamningar

Kyrkoherden tar emot stdmningar eller andra tillkdnnagivanden till férsamlingen.

6. IKRAFTTRADANDE OCH ANDRINGAR

44 § Ikrafttradande
Denna forvaltningsstadga trader i kraft den 1 januari 2024.

Med denna férvaltningsstadga upphévs reglemente for férsamlingsradet som tradde i kraft

1.9.2021 och reglemente for Sundom kapellférsamling som tradde i kraft 1.5.2008.

45 § Andringar som godkints av forsamlingsradet

Férsamlingsradet har genom sitt beslut 7.3.2024 § 16 godkant dndringarna i 3 § i férvalt-
ningsstadgan, vilka trader i kraft 7.3.2024.
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